
Soy Excellence Center Learning Platform
دلیل المستخدم

 منصة التعلم الخاصة بمركز سوي للتمیز ھي المكان الذي یُمكن للمستخدمین من خلالھ الوصول إلى دوراتھم وإكمالھا. یُقدم
.ھذا الدلیل لمحة عامة عن الإجراءات الرئیسیة للوصول إلى أنشطة التعلم وإكمالھا

.انقر على العنوان أدناه للوصول إلى القسم، أو مرر المستند لعرض جمیع الأقسام

1Need help? For all technical inquiries, please email techsupport@soyexcellence.org.
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إطلاق الدورة من لوحة معلومات منصة التعلم
 المسجلین حالیًا في دورة تدریبیة. تعرض لوحة المعلومات SEC لوحة معلومات منصة التعلم ھي صفحة الوصول لمستخدمي منصة
 الدورات التي یمكن للمستخدم الوصول إلیھا. یُمنح المشارك حق الوصول من قِبل مسؤول إقلیمي یوافق على طلبھ للالتحاق بدورة

.تدریبیة ضمن مسار التعلم

.كبدیل، یمكن للمستخدمین الوصول إلى ھذه الصفحة من قائمة أدوات الأعضاء

.لبدء دورة تدریبیة، انقر على زر "بدء الدورة التدریبیة" بجوار الدورة التدریبیة المناسبة

.ملاحظة: یُدرج معظم المستخدمین دورة تدریبیة واحدة فقط في كل مرة

.بنقر زر "بدء الدورة التدریبیة"، سیتم توجیھ المستخدم إلى الصفحة الرئیسیة للدورة التدریبیة وقائمتھا
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تصفح الدورة

إكمال استبیان ما قبل الدورة

.على المشاركین إكمال استبیان ما قبل الدورة أولاً للوصول إلى جمیع مواد الدورة

.بعد إكمال الاستبیان، یُرجى النقر یدویًا على زر "تم" في الزاویة العلویة الیمنى

إكمال الاستبیان وتأكیده سیؤدي إلى فتح مواد الدورة المتبقیة. یمكن للمستخدمین الوصول إلى مواد الدورة بالنقر على عنوانھا في 
القائمة.
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الوصول إلى المواضیع
 بمجرد إكمال استبیان ما قبل الدورة، سیتم فتح جمیع المواضیع. یجب على المستخدم الوصول إلى المواضیع وإكمالھا بالترتیب الذي تظھر

.بھ

الانضمام إلى تسجیلات الوصول المباشرة
 تتضمن دورات المسار الھجین تسجیلات حضور دوریة مباشرة. للانضمام إلى تسجیل حضور مباشر، انقر على عنوان موضوع الاجتماع

.الافتراضي في القائمة الیسرى لعرض رابط الاجتماع. سیكون الرابط متاحًا قبل 15 دقیقة من موعد الاجتماع المحدد
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إكمال استبیان ما بعد الدورة
 یجب على المشاركین في الدورة إكمال استبیان ما بعد الدورة بعد إكمال المواد الأخرى. سیكون ھناك استبیان أو اثنان بعد الدورة،

.یتعین على المستخدمین إرسالھما ووضع علامة "تم" یدویًا للحصول على شھادة إتمام الدورة

التحقق من حالة الدورة
 یمكن للمشاركین متابعة حالة إكمال الدورة التدریبیة الخاصة بھم، وإكمال الموضوع والنشاط الفردي، ونتائج الاختبارات الخاصة

.بالدورة التي سجلوا فیھا من خلال تحدید "تتبع حالتي" بجوار الدورة التدریبیة المناسبة من لوحة معلومات منصة التعلم
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الحصول على شھادة إتمام
.یجب على المشاركین إكمال جمیع مقاطع الفیدیو والاختبارات وتسجیلات الدخول الافتراضیة للحصول على شھادة إتمام الدورة

.بعد استیفاء جمیع المتطلبات، یُمكن للمستخدم تنزیل الشھادة من ملفھ الشخصي

الانضمام إلى مجموعة المصالح
 سیحتوي كل مسار ھجین على مجموعة اھتمامات، لا یمكن الانضمام إلیھا إلا للمشاركین في الدورة والمدرّب. یمكن للمشاركین الانضمام

.إلى ھذه المجموعة من خلال تبویب "مجموعة الاھتمامات" في قائمة الدورة، ثم اختیار اسم المجموعة التي یرغبون في الانضمام إلیھا
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Community Pod الوصول إلى
 في بعض المسارات والمناطق، یُقدّم مركز سوي للتمیز منصةً للتعلیم المستمر تُعرف باسم "المنصة المجتمعیة". إذا كانت ھذه المنصة
.متاحةً لمسارك ومنطقتك، فسیتم قبولك من قِبل مدیر منطقتك عند إتمام دورتك. یُرجى التواصل مع مدیر منطقتك لمزید من المعلومات

سوف یرى أعضاء المجتمع
 الصفحة بعد تسجیل Pod لوحة معلومات مجتمع
.الدخول

 للوصول إلى صفحة مجموعات الاھتمامات، انقر على عنصر القائمة "المجتمع"، ثم اختر "مجموعات الاھتمامات". في ھذه
.الصفحة، یمكنك الاطلاع على جمیع مجموعات الاھتمامات المتاحة
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